Jednaci rad
Zastupitelstva mésta Vizovice

Zastupitelstvo mésta Vizovice se usneslo podle § 96 zakona ¢. 128/2000 Sb., o obcich (obecni
ziizeni) na tomto svém jednacim fadu:

CL1
Uvodni ustanoveni

1. Jednaci tad zastupitelstva mésta (dale jen ZM) upravuje pfipravu, svolani, prubéh
zasedani, zpiisob usnaseni a kontroly plnéni usneseni, jakoz i dalsi otazky.

2. O otazkach upravenych timto jednacim fadem, popf. o dalSich zasadach svého zasedani
rozhoduje ZM meésta v mezich zakona.

3. Tento jednaci fad jako vnitini pfedpis mésta je zavazny pro Cleny ZM, pro zaméstnance
meésta a pro osoby ucastnici se zasedani.

Cl 2
Pravomoci zastupitelstva
ZM rozhoduje o vSech vécech uvedenych v §§ 84 a 85 zakona €. 128/2000 Sb., o obcich
(obecni zfizeni), v platném znéni, a dalSich vécech, které si vyhradi.

CL3
Svolani zasedani zastupitelstva

1. ZM se schazi dle potieby, nejméné vSak jednou za tii mésice, na zéklad¢ planu zasedani
zpracovan¢ho starostou. Zasedani ZM svoldva starosta. Starosta je povinen svolat
zasedani ZM nejpozd€ji do 21 dnl, pozada-li o to alesponl jedna tfetina cClenid
zastupitelstva nebo hejtman kraje.

2. Nesvola-li starosta zasedani ZM podle odstavce 1, ucini tak mistostarosta, ptipadné jiny
¢len ZM.

ClL 4
Piiprava zasedani zastupitelstva

1. Ptipravu zasedani zajiit'uje sekretariat M&U a starosta mésta, pfitom stanovi zejména
a) datum a misto konani,
b) odpovédnost za zpracovani a piedlozeni odbornych podkladi,
C) zpusob projednani materialii a navrhti na opatieni.

2. Navrhy rady mésta, €leni ZM, vyborl, organizaci a organizacnich slozek mésta se
ptedkladaji podle obsahu bud’ pisemné nebo Ustné na zasedani ZM.

3. Pisemné materidly uréené pro zasedani ZM predkladd navrhovatel prostfednictvim
meéstského ufadu tak, aby mohly byt elektronicky doruceny nejpozdéji 5 pracovnich dnt
pfede dnem zasedani ZM jeho ¢lentim.



Materialy pro zasedani ZM obsahuji:

a) nazev materialu

b) jeho obsah

€) navrh usneseni a davodovou zpravu

Predkladané materidly musi byt zpracovany tak, aby umoznily ¢lenim ZM komplexné
posoudit problematiku a pfijmout ¢inna opatteni.

O misté, dobé a navrzeném potadu zasedani ZM informuje starosty obCany nejpozdéji do
7 dnl pied zasedanim ZM, a to na ufedni desce méstského uradu, popt. téz jinym
vhodnym zplisobem, umoznujicim dalkovy pftistup.

ClL 5
Uc¢ast ¢élenu ZM na zasedani

Clenové ZM jsou povinni zigastiovat se kazdého zasedani, jinak jsou povinni omluvit se
starostovi s uvedenim divodu. Také pozdni ptichod nebo piedcasny odchod omlouva
starosta.

Ucast na zasedani stvrzuji ¢lenové svym podpisem na prezenéni listing.

ClL 6
Program zasedani ZM

Program zasedani ZM navrhuje rada mésta podle navrha ¢leni ZM, vybord, organizaci
a organizacnich slozek mésta a osob uvedenych v §§ 16 a 17 zdkona €. 128/2000 Sb.,
o obcich (obecni zfizeni), v platném znéni.

Ridici sdéli program zasedani pii jeho zahajeni, o ném & o namitkach proti nému
rozhoduje ZM hlasovanim.

O zafazeni navrh pfednesenych v pribéhu zasedani ZM na program jeho zasedani
rozhodne ZM.

Navrh programu zasedani obsahuje vZdy tyto body:

a) Zahajeni

b) Zprava o ¢innosti rady mésta v¢etné ¢innosti vybort

c) Predlozené body k projednani

d) Ruzné
e) Diskuze
f) Zavér.
L 7
Pribéh zasedani ZM

Zasedani ZM ftidi starosta, pii jeho nepfitomnosti mistostarosta. Zasedani se kona
V izemnim obvodu mésta a je vetejné.

Jestlize pfi zahdjeni zaseddni ZM neni pfitomna nadpolovi¢ni vétSina vSech €Elenit ZM, po
piiméfené ¢ekaci dobé ukonci predsedajici zasedani ZM a do 15 dnti svold jeho nédhradni
zasedani k témuz programu. Obdobné, pokud v pribéhu zasedani poklesne pocet
pritomnych ¢lentt ZM pod nadpolovi¢ni vétSinu, piedsedajici prerusi zasedani a do 15 dnii
svola jeho pokracovani ke zbyvajicimu programu.
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Piedsedajici dba, aby zasedani mélo pracovni charakter a vécny pribéh. Ridi hlasovéni,

s pomoci skrutator jmenovanych predsedajicim zjist'uje jeho vysledek.

V zahajovaci ¢asti zasedani predsedajici (starosta):

- ovéfuje fadné svolani a vyhlaSeni zasedani a usnasenischopnost zasedani,

- provede volbu ovétovateli zapisu, navrhové komise, skrutatorti, piip. dalSich
pracovnich komisi, o téchto navrzich je hlasovano,

- UrCi zapisovatele zapisu,

- Vyzve ovéfovatele zapisu z ptedchoziho zasedani k podani zpravy o ovéfeni zapisu.
Zapis, proti némuz nebyly ndmitky podany, se poklada za schvaleny. Pokud byly
uplatnény namitky, rozhodne o nich ZM po vyjadieni ovétovatell,

- predlozi ZM névrh programu zasedani, vyzve k podani navrhi na provedeni zmén
V navrhu programu. O podanych navrzich a programu se hlasuje. Rovnéz se hlasuje
o navrhu na zafazeni nového bodu do programu v pribchu zasedéni.

Predsedajici udéluje k jednotlivym bodim programu, je-li to nutné, slovo predkladateli

a poté Clenim ZM a ostatnim Ucastnikim zasedani. V uvodnim slovu se predkladatel

omezi na nutné dopliujici informace.

Clenové ZM, u nichz skute¢nosti nasvédeuji, ze by jejich podil na projednavani

a rozhodovani urcité zalezitosti mohl znamenat vyhodu nebo $kodu pro né¢j samotného

nebo osobu blizkou, pro fyzickou nebo pravnickou osobu, kterou zastupuje na zékladé

zakona nebo plné moci (stiet z4jmi), je povinen tuto skutecnost sdélit pred zahdjenim
projednavani. O tom, zda existuje diivod pro vylouceni z projednavani a rozhodovani této
zalezitosti, rozhoduje ZM.

Clenové ZM maji pravo vznaset dotazy a vécné pfipominky, projednavat navrhy feseni,

zadat doplnéni a vysvétleni k predkladanym zpravam a podavat doplnujici navrhy — tyto

musi ZM posoudit. Pokud se dotazy (pfipominky) netykaji pfedmétu jednani, upozorni na
tuto skute¢nost predsedajici.

Do rozpravy se ptihlaSuji UcCastnici zaseddni pisemné nebo zvednutim ruky v pribchu

zasedani. Bez ohledu na potadi pfihlaSek do diskuze musi byt udéleno slovo tomu ¢lenovi

ZM, ktery namitd nedodrZeni jednaciho fadu nebo platnych pravnich pfedpist. Pravo na

udéleni slova maji osoby uvedené v § 93 odst. 3 a §§ 16 a 17 zadkona ¢. 128/2000 Sb.,

o obcich (obecni ztizeni).

ZM muze v pribéhu zasedani hlasovanim bez rozpravy body pofadu piesunout nebo

sloucit rozpravu ke dvéma nebo i vice bodiim potadu.

Do diskuze se mohou tcastnici pfihlésit jen do konce rozpravy.

Nikdo, komu pfedsedajici neudélil slovo, nemuze se ho ujmout.

Pro zasedani plati tyto zasady:

- nikdo nemtize mluvit v téze véci vicekrat nez 2x

- doba diskuzniho vystoupeni se omezuje na 5 minut, u piedkladatele na 10 minut,
technické poznamky na 3 minuty.

ZM se muze usnést na jinych omezujicich opatienich.

Navrh na ukonceni rozpravy mize podat kterykoliv ¢len ZM. O jeho navrhu se hlasuje

bez rozpravy.

CL 8
Piiprava usneseni ZM

Navrh usneseni pfedklddany ZM ke schvéleni vychazi z navrhii projednanych timto
organem a z diskuze.
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Usneseni musi obsahové odpovidat vysledkiim jednani. Zavéry, opatieni a zpusob
kontroly musi byt v usneseni formulovany stru¢n¢, adresné, s terminy a odpovédnosti za
splnéni ukladanych ukoli. Navrh usneseni zpracovava a ZM piedklada navrhova komise.
Usnesenim ZM se ukladaji ukoly V otdzkdch samostatné plisobnosti jeho clentim,
organim mesta, vedoucim organizacnich slozek a organizaci mésta.

CL9
Hlasovani

ZM je schopno se usnaset, je-li pfitomna nadpolovi¢ni vétSina vSech jeho ¢lent.

Kazdy clen ZM muze navrhnout, aby se hlasovalo oddélené o jednotlivych bodech
projedndvaného névrhu usneseni. O takovém névrhu rozhodne ZM hlasovanim. O potadi
navrh pro postupné hlasovani rozhodne predsedajici.

Byly-li uplatnény pozménujici navrhy, da predsedajici hlasovat nejprve o téchto zménach
a poté o ostatnich ¢astech navrhu.

V piipadé, ze je ptedlozen navrh usneseni v nékolika variantach, hlasuje ZM nejprve
o variant¢ doporucené navrhovou komisi. V pifipad¢ uplatnéni protindvrhu se nejdiive
hlasuje o tomto protinavrhu. Schvalenim jedné varianty se povazuji ostatni varianty za
nepfijaté.

Jestlize ptedlozeny navrh neziskal pfi hlasovéani potiebnou vétSinu, mize se ZM usnést na
dohadovacim fizeni. Predsedajici vtomto piipadé¢ vyzve skupiny c¢lenit ZM, aby
jmenovaly k tomuto fizeni po jednom zastupce a zasedani ZM pierusi. Dohadovacimu
fizeni predseda starosta. Dojde-li k dohodé, ktera nasvédCuje tomu, Ze opraveny navrh
ziska potiebnou vétsinu, predsedajici obnovi pferuSené zasedani ZM, ptednese upraveny
navrth a d4 o ném hlasovat. Neziska-li upraveny navrh potfebnou vétSinu, prohlasi
predsedajici ndvrh za odmitnuty.

Nepfijme-li ZM navrzené usneseni, nebo Zadnou z jeho predlozenych variant, ndvrhova
komise vypracuje novy ndvrh usneseni.

Hlasovani se provadi vetejné, pokud neni schvélen navrh ¢lena ZM na hlasovani tajné,
o ¢emz rozhoduje ZM. Vetejné hlasovani se provadi zdvizenim ruky pro navrh nebo proti
navrhu, nebo se lze hlasovani zdrZet. Navrh je pfijat, hlasuje-li pro né€j nadpolovicni
vétSina vSech ¢lentt ZM.

Ke kazdému bodu zasedani se piijima usneseni. Hlasuje se bezprostiedné¢ po ukonceni
rozpravy k danému bodu

Cl. 10
Dotazy ¢lenti ZM

Clenové ZM maji pravo vznaSet dotazy, pfipominky, podnéty na radu mésta, jeji
jednotlivé ¢leny, na dalsi orgdny mésta a vedouci organizaci a organiza¢nich sloZzek mésta
a pozadovat od nich vysvétleni.

Na dotazy a pripominky odpovida dotazovany bezodkladné. Ptipominky, jejichZ obsah
vyZzaduje proSetieni nebo provedeni jiného opatieni, zodpovi pisemné, nejdéle do 30 dnt.
Uplatnéné dotazy na jednani ZM se zaznamenavaji v zapise.

Zapis a souhrnnou zpravu o vyfizeni pfipominek a dotazl predklada rada mésta pisemné
ZM na jeho nasledujicim zasedani. Pokud tazatel vyjadii v této souvislosti nespokojenost
S vyfizenim jeho dotazu, zaujima k tomu kone¢né stanovisko ZM.
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ClL 11
Preruseni a ukonceni zasedani ZM

Predsedajici zasedani pierusi, pokud nastaly okolnosti znemoziujici nerusené zasedani
ZM nebo rozhodne-li tak ZM. Pii pferuseni zasedani predsedajici konstatuje dobu, na
kterou je zasedani preruseno. Po uplynuti stanovené doby preruSené zasedani pokracuje.
Predsedajici prohlasi zasedani za ukoncené, pokud:
- byl vy€erpan schvaleny program zasedani a zadny ¢len ZM se jiz nehlasi o slovo
- poklesne pocet pritomnych ¢leni ZM tak, ze ZM neni schopno se usnaset, v tomto

piipadé se neprojednané body presouvaji do navrhu programu pro nejblizsi zasedani
- tak rozhodne ZM, vtomto piipadé se neprojednané body piesouvaji do navrhu

programu pro nejblizsi zasedani.
Jestlize pti zahdjeni zasedani neni pritomna nadpolovi¢ni vétSina vSech ¢lent ZM, ukonci
ptedsedajici zasedani, a do 15 dnd se musi konat nahradni zasedani. V tomto piipad¢ se
neuziji lhity stanovené timto jednacim fadem pro zasilani pozvanek a materiali ¢lenim
ZM.
Nikdo nesmi rusit pribéh zasedani ZM, piedsedajici muze vykéazat ze zasedaci siné
rusitele jednani.
Nemluvi-li fecnik k véci nebo piekroci-li stanoveny ¢asovy limit, mize mu predsedajici
odejmout slovo.

ClL 12
Pracovni skupiny

Pro ptipravu stanovisek a expertiz miize ZM zfidit pracovni skupinu.

Do téchto pracovnich skupin ZM jmenuje své Cleny a podle potteby dals$i odborniky a
experty.

Funkce pracovni skupiny kon¢i splnénim ukolu, nejpozdé€ji skoncenim zasedani ZM, na
kterém byla projednana otézka, kterou skupina zabezpecuje.

Cl. 13
Zapis o priubéhu zasedani ZM

O pribcéhu zasedani ZM se pofizuje zdpis, za jehoZz vyhotoveni odpovidd sekretariat
méstského Gradu. Vede také evidenci usneseni jednotlivych zasedani a soustted’uje zpravy
o jejich znéni.

Schvéleny zapis dosvédcuje pribeh zasedani a obsah usneseni. Jeho nedilnou soucésti je
vlastnoru¢né podepsana prezencni listina, navrhy a dotazy, podané pii zasedani pisemné.
O pribéhu zasedani ZM se potizuje zvukovy zdznam, ktery slouzi jako pomocna evidence
pro veérohodné zpracovani zapisu o prubéhu zaseddni ZM. Zvukovy zdznam neni soucasti
zapisu a je po schvaleni zapisu po nasledujicim zasedani ZM smazan urCenym
pracovnikem M&U.

V zapisu se uvadi:

- den a misto zasedani

- hodina zahdajeni a ukonceni, pfip. preruSeni zasedani

- jména uréenych ovétovatell zapisu

- sloZeni ndvrhové komise

- jména skrutétorti, ptipadné dalSich komisi

- jména omluvenych i neomluvenych ¢leni ZM
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- program zasedani

- prab¢h rozpravy obsahuje hlavni body k projednavanym materialim a usnesenim
- podané dotazy a navrhy

- vysledky vSech hlasovani, jmenovity zdznam o hlasovani jednotlivych zastupiteld
- schvalené znéni usneseni

- dalsi skutecnosti, které by se podle rozhodnuti ZM mély stat soucasti zapisu.

Zapis se vyhotovuje do 10 dnli po skonceni zasedani ZM a podepisuji jej starosta a urceni
ovérovatelé. Musi byt uloZzen na méstském urad¢ k nahlédnuti. Po uplynuti 10 let je zapis
predan statnimu okresnimu archivu k archivaci.

O namitkéch ¢lena ZM proti zapisu rozhodne nejblizsi zasedani ZM.

ClL 14
Usneseni ZM

Pfijatd usneseni se oznacuji ¢islem ve tvaru P/XX/RRRR, kde ,,P* je poradové ¢islo
zasedani ZM (jednotna ciselnd tada pro celé volebni obdobi), ,,XX* je potfadové cCislo
usneseni, ,,RRRR* je Cislo roku, ve kterém bylo usneseni schvéleno. Pofadovym ¢islem
zasedani I bude prvni zasedani v roce 2019.

Je-li vusneseni odkaz na pftilohu nebo pfilohy usneseni, jsou tyto nedilnou soucasti
zapisu.

Ptijatd usneseni podepisuje starosta, mistostarosta, popf. jiny radni.

Po podpisu usneseni zajisti sekretariat jeho zvefejnéni zplisobem umoznujici dalkovy
piistup, rozesle usneseni v§em ¢lenim ZM.

Cl 15
Zabezpeceni a kontrola usneseni

Rada mésta projednd na nejbliz§im zasedani organizaéni opatteni k zabezpeceni usneseni
ZM. Navrh predklada tajemnik méstského ufadu.

Na nasledujicim zasedani rada mésta informuje o plnéni usneseni ZM

Kontrolu plnéni usneseni provadi kontrolni vybor.

Cl 16
Zavéreéna ustanoveni

1. Jednaci fad ZM a jeho zmény vydava ZM svym usnesenim.
2. ZruSuje se jednaci fad ZM schvéleny dne 11.03.2013, usnesenim ¢. 11/68/13.
3. Tento jednaci fad byl vydan ZM dne 10.12.2018, ushesenim ¢. VI/167/18.
4. Tento jednaci fad nabyva uc¢innosti dnem 01.01.2019.
Be. Silvie Dolanska Mgr. Alena Handkova
starostka mistostarostka






